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คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
 

กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำร 
ที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 

 

 

 

 

 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยทราย  
อ าเภอหนองแค จังหวัดสระบุรี 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอหนองแค จังหวัดสระบุรี  

 

1. ชื่อกระบวนงำน:การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมอนามัย 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ 

ในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีี่แกี้ไขเพีิ่มเตีิมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0 
จ ำนวนค ำขอทีี่น้อยที่สุด 0 

10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ 
สุขภาพ 20/05/2558 13:40 

11.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
1) สถำนที่ให้บริกำร องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอหนองแค จังหวัดสระบุรี เบอร์โทรศัพท์ 

๐-๓๖๓๗-๙๕๔๖ เบอร์โทรสาร ๐-๓๖๓๗-๙๕๔๖/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ส่วนงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม อบต.ห้วยทราย 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 

12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่ 
วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะ 
มีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว 
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ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้น  
อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้า 
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามทีี่ระบุไว้ในขี้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4) ...... ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น 

ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ 
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 
13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำี
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอ 15 นาท ี - (1. ระยะเวลา 
  ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ   ให้บริการส่วนงาน/ 

1)  กิจการที่เป็นอันตรายต่อ 
สุขภาพพร้อมหลักฐานที่ 

  หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบให้ระบุ 

  ท้องถิ่นก าหนด   ไปตามบริบทของ 
     ท้องถิ่น) 
 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ 1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลา 
  ถูกต้องของค าขอและความ   ให้บริการส่วนงาน/ 
  ครบถ้วนของเอกสาร   หน่วยงานที่ 
  หลักฐานทันที   รับผิดชอบให้ระบุ 
  กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน   ไปตามบริบทของ 
  จนท. แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้   ท้องถิ่น 
  แกี้ไข/เพีิี่มเติมเพีื่อ   2. หากผู้ขอต่อ 

2)  ด าเนินการหากไม่สามารถ   อายุใบอนุญาตไม่ 
  ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้   แก้ไขค าขอหรือไม่ 
  จัดท าบันทึกความบกพร่อง   ส่งเอกสารเพ่ิมเติม 
  และรายการเอกสารหรือ   ให้ครบถ้วนตามที่ 
  หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน   ก าหนดในแบบ 
  ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้   บันทึกความ 
  เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง   บกพร่องให้ 
  นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย   เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า 



4/8 
 

 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำี
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

     ขอและเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็น 
หนังสือถึงเหตุแห่ง 
การคืนด้วยและ 
แจ้งสิทธิในการ 
อุทธรณ์ี(อุทธรณ์ 
ตามพ.ร.บ.ีวิธ ี
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครองพ.ศ. 
2539)) 

 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน 19 วัน - (1. ระยะเวลา 
  สุขลักษณะ   ให้บริการส่วนงาน/ 
  กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์   หน่วยงานที่ 
  ด้านสุขลักษณะเสนอ   รับผิดชอบให้ระบุ 
  พิจารณาออกใบอนุญาต   ไปตามบริบทของ 
  กรณีไม่ถูกต้องตาม   ท้องถิ่น 
  หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ   2. กฎหมาย 
  แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน   ก าหนดภายใน 
  สุขลักษณะ   30 วันนับแต่วันที่ 

3) 
    เอกสารถูกต้องและ 

ครบถ้วน 
     (ตามพ.ร.บ.ีการ 
     สาธารณสุขพ.ศ. 
     2535 มาตราี56 
     และพ.ร.บ.ีวิธ ี
     ปฏิบัติราชการทาง 
     ปกครองี(ฉบับที่ 
     2) 
     พ.ศ.ี2557) 
     ) 
 - การแจ้งค าสั่งออก 8 วัน - (1. ระยะเวลา 
  ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต   ให้บริการส่วนงาน/ 

4)  ให้ต่ออายุใบอนุญาต   หน่วยงานที่ 
  1. กรณีอนุญาต   รับผิดชอบให้ระบุ 
  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   ไปตามบริบทของ 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำี
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

  ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ   ท้องถิ่น 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา 2. ในกรณีที่เจ้า 
ที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้น พนักงานท้องถิ่นไม่ 
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ อาจออกใบอนุญาต 
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ หรือยังไม่อาจมี 
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร ค าสั่งไม่อนุญาตได้ 

2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ ภายในี30ีวันนับ 
อายุใบอนุญาต แต่วันที่เอกสาร 
แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ ถูกต้องและ 
อายุใบอนุญาตประกอบ ครบถ้วนให้แจ้ง 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ การขยายเวลาให้ผู้ 
สุขภาพแกี่ผูี้ขอตี่ออายุ ขออนุญาตทราบ 
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง ทุกี7ีวันจนกว่า 
สิทธิในการอุทธรณ์ จะพิจารณาแล้ว 

 เสร็จพร้อมส าเนา 
 แจ้งส านักก.พ.ร. 
 ทราบ) 

 - ช าระค่าธรรมเนียมี(กรณีมี 1 วัน - (1. ระยะเวลา 
  ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ   ให้บริการส่วนงาน/ 
  ใบอนุญาต)   หน่วยงานที่ 
  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ   รับผิดชอบให้ระบุ 
  ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ   ไปตามบริบทของ 
  ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด   ท้องถิ่น 

5)  (ตามประเภทกิจการที่เป็น   2. กรณีไม่ช าระ 
  อันตรายต่อสุขภาพที่มี   ตามระยะเวลาที่ 
  ข้อก าหนดของท้องถิ่น)   ก าหนดจะต้องเสีย 
     ค่าปรับเพีิี่มขีึ้นอีีก 
     ร้อยละี20ีของ 
     จ านวนเงินที่ค้าง 
     ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 29 วัน 1 ชั่วโมง 15 นาท ี
 

14.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
มีการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาในปีที่แล้ว (2566) จากเดิม จ านวน 30 วีัน คงเหลือ 29 วีัน 1 ชั่วโมง 15 นาที 
ปัจจุบัน (2567) คงการลดขัี้นตอนและระยะเวลาเดิม (29 วัน 1 ชั่วโมง 15 นาที) 
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15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรี
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ 
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำรี
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำรี
ส ำเนำ 

หน่วยนับี
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียนี
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

 

 
3) 

หนังสือรับรองนิติี
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นประกาศ 
ก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

 

 
4) 

ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีที่มีการ 
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นประกาศ 
ก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

 

 
5) 

หลักฐานที่แสดง 
การเป็นผู้มี 
อ านาจลงนาม 
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นประกาศ 
ก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

15.2) เอกสำรอีื่น ๆ สำหรับยีื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรี
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู ้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำรี
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำรี
ส ำเนำ 

หน่วยนับี
เอกสำร หมำยเหตุ 

 ส าเนาเอกสาร - 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
 สิทธิ์หรือสัญญา     หลักฐานอื่นๆ 
 เช่าหรือสิทธิอ่ืนใด     ตามที่ราชการส่วน 

1) ตามกฎหมายใน 
การใช้ประโยชน์ 

    ท้องถิ่นประกาศ 
ก าหนดในแต่ละ 

 สถานที่ที่ใช้     ประเภทกิจการ) 
 ประกอบกิจการ      

 ในแต่ละประเภท  
กิจการ 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรี
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ 
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำรี
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำรี
ส ำเนำ 

หน่วยนับี
เอกสำร หมำยเหตุ 

 หลักฐานการ - 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
 อนุญาตตาม     หลักฐานอื่นๆ 
 กฎหมายว่าด้วย     ตามที่ราชการส่วน 
 การควบคุม     ท้องถิ่นประกาศ 

2) อาคารที่แสดงว่า 
อาคารดังกล่าว 

    ก าหนดในแต่ละ 
ประเภทกิจการ) 

 สามารถใช้      

 ประกอบกิจการ      

 ตามท่ีขออนุญาต      

 ได้      

 ส าเนาใบอนุญาต - 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
 ตามกฎหมายอีื่น     หลักฐานอื่นๆ 
 ที่เก่ียวข้องในแต่     ตามที่ราชการส่วน 
 ละประเภท     ท้องถิ่นประกาศ 
 กิจการเช่น     ก าหนดในแต่ละ 
 ใบอนุญาตตาม     ประเภทกิจการ) 
 พ.ร.บ.ีโรงงาน      

3) พ.ศ.ี2535 
พ.ร.บ.ีควบคุม 

     

 อาคารพ.ศ.      

 2522 พ.ร.บ.      

 โรงแรมพ.ศ.      

 2547 พ.ร.บ.      

 การเดินเรือใน      

 น่านน้ าไทยพ.ศ.      

 2546 เป็นต้น      

 เอกสารหรือ - 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
 หลักฐานเฉพาะ     หลักฐานอื่นๆ 
 กิจการที่กฎหมาย     ตามที่ราชการส่วน 
 ก าหนดให้มีการ     ท้องถิ่นประกาศ 

4) ประเมินผล     ก าหนดในแต่ละ 
 กระทบเช่น     ประเภทกิจการ) 
 รายงานการ      

 วิเคราะห์      

 ผลกระทบ      



8/8 
 

 

ที ่ รำยกำรเอกสำรี
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ 
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำรี
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำรี
ส ำเนำ 

หน่วยนับี
เอกสำร หมำยเหตุ 

 สิ่งแวดล้อมี(EIA)      

รายงานการ 
ประเมินผล 
กระทบต่อ 
สุขภาพี(HIA) 

 ผลการตรวจวีัด - 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
 คุณภาพด้าน     หลักฐานอื่นๆ 

5) สิ่งแวดล้อม (ใน 
แต่ละประเภท 

    ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นประกาศ 

 กิจการที่ก าหนด)     ก าหนดในแต่ละ 
      ประเภทกิจการ) 
 ใบรับรองแพทย์ - 1 0 ฉบับ (เอกสารและ 
 และหลักฐาน     หลักฐานอื่นๆ 
 แสดงว่าผ่านการ     ตามที่ราชการส่วน 
 อบรมเรื่อง     ท้องถิ่นประกาศ 

6) สุขาภิบาลอาหาร     ก าหนดในแต่ละ 
 (กรณียื่นขอ     ประเภทกิจการ) 
 อนุญาตกิจการที่      

 เกี่ยวข้องกับ      

 อาหาร)      

 

16.ค่ำธรรมเนียม 
1) อีัตรำค่ำธรรมเนีียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสีุขภำพฉบับละไม่เกิน 10,000 บำทต่อปี 

(คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
(ตามขอบัญญัติเรื่องการควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.๒๕๔๒ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่๑) พ.ศ.๒๕๕๔ 
ขององคการบริหารสวนต าบลห้วยทราย) 
หมำยเหตุ : (ระบุตามขอบัญญัติฯ) 

17.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย 

หมำยเหตุ องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย เลขที่ ๙ หมู่ที่ ๓ ต าบลห้วยทราย อ าเภอหนองแค 
จังหวัดสระบุรี ๑๘๒๓๐ 
เบอร์โทรศัพท ์๐-๓๖๓๗-๙๕๔๖ เบอร์โทรสาร ๐-๓๖๓๗-๙๕๔๖
ทางอีินเทอร์เน็ต http://www.huaisai.go.th/ 

http://www.nongplalai-sao.go.th/
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2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 

19. หมำยเหตุ 
- 

 
 

วันที่พิมพ์ 8/12/2566 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย นายจตุพร  บุญผ่อง 
อนุมัติโดย นายคชานนท์  แก้วสุริยาภรณ์ 
เผยแพร่โดย นายจตุพร  บุญผ่อง 

 
 
 
 
 
  

http://www.1111.go.th/
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