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คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
 
 

กำรยืนยันสทิธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 

 

 

 

 

 

 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยทราย  
อ าเภอหนองแค จังหวัดสระบุรี 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรยืนยันสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอหนองแค จังหวัดสระบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงำน:การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วม 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่่าด้วยหล่ักเกณฑ์การจ่่ายเงินเบี้ยยังช่ีพผู้สู่งอายุ่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2566 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ - 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0 
จ ำนวนค ำขอทีี่น้อยที่สุด 0 

10.ชื่ออี้ำงอีิงของคู่มีือประชำชน [ส าเนาคู่ม่ือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงนิเบี้ยยังช่ีพผู้สู่งอายุ 
22/05/2558 15:52 

11.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
1) สถำนที่ให้บริกำร องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย อ าเภอหนองแค จังหวัดสระบุรี เบอร์โทรศัพท์ 

๐-๓๖๓๗-๙๕๔๖ เบอร์โทรสาร ๐-๓๖๓๗-๙๕๔๖/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ส่วนรำชกำรที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัดอบต.ห้วยทราย ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
(ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) หมำยเหตุ - 

 
12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพ .ศ.2566 
ก าหนดให้ที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยันยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุด้วยตนเองหรือมอบอ านาจต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
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หลักเกณฑ์ 
1.มีสัญชาติไทย 
2.มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข่ึ่้นไปซึ่งได่้ยืนยันสิทธิของรับเง่ินเบี้ยยังช่ีพผู่้สูงอายุต่่อองค่์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4.เป็นผู้มีไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วย 

ผู้สูงอายุก าหนด 
ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ 
1.บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนย่ันสิทธ่ิรับเบี่้ยยังช่ีพผู้สู่งอายุโดยไม่ต่้องลงทะเบียน และให้องค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้อายุที่มีสิทธิหากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

(1)  แบบยืนยันสิทธ่ิการขอร่ับเบี่้ยยังช่ีพผู้สู่งอายุ 
(2) ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นที่ผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง อาจ 
มอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์การับเงินเบี้ยยังชีพแทนผู้สูงอายุก็ได้ 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำี
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอยืนยันสิทธิ 10 นาท ี กรมส่งเสริมการ (1. ระยะเวลา่: 
  รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือ  ปกครองท้องถิ่น 10 นาที่(ระบุ 
  ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ   ระยะเวลาที่ 

1) 
 พร้อมเอกสารหลักฐานและ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้อง 
  ให้บริการจริง) 

2. หน่วยงาน 
  ขอลงทะเบียนและเอกสาร   ผู้รับผิดชอบคือ 
  หลักฐานประกอบ   อบต.ห้วยทราย 

 การพิจารณา ออกใบยืนยันสิทธิให้ 5 นาท ี กรมส่งเสริมการ (1. ระยะเวลา่: 
  ผู้ขอยืนยันสิทธิหรือผู้รับมอบ  ปกครองท้องถิ่น 5 นาที่(ระบุ 
 

2) 
 อ านาจ   ระยะเวลาที่ 

ให้บริการจริง) 
     2. หน่วยงาน 
     ผู้รับผิดชอบคือ 
     อบต.ห้วยทราย 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวมี15 นาท ี
 

13.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
มีการด าเนินการลดขั้นตอน (ยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน) 
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14.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรี
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ 
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำรี
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำรี
ส ำเนำ 

หน่วยนับี
เอกสำร หมำยเหตุ 

 

 
1) 

บัตรประจ าตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให้ 
โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมส าเนา 

- 1 0 ชุด ยกเลิกการใช้ 
ส าเนาบัตร 
ประจ าตัว 
ประชาชน 

2) 
ทะเบียนบ้าน่
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 
 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก 
ธนาคารพร้อม 
ส าเนา (กรณีทผู้ 
ยืนยันสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

 
4) 

หนังสือมอบ 
อ านาจ (กรณ ี
มอบอ านาจให้ 
ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
 
 
 

5) 

บัตรประจ าตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให้ 
โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมส าเนาของ 
ผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ 
ให้ด าเนินการ 
แทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สมุดบัญชีเงิฝาก 
ธนาคารพร้อม 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรี
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ 
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำรี
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำรี
ส ำเนำ 

หน่วยนับี
เอกสำร หมำยเหตุ 

 ส าเนาของผู้รับ      

มอบอ านาจ 
(กรณีผู้ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผ่านธนาคารของ 
ผู้รับมอบอ านาจ) 

 

15.2) เอกสำรอีื่น ๆ สำหรับยีื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรี
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู ้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำรี
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำรี
ส ำเนำ 

หน่วยนับี
เอกสำร หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

15.ค่ำธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

16.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย 

หมำยเหตุ องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยทราย เลขที่ ๙ หมู่ที่ ๓ ต าบลห้วยทราย อ าเภอหนองแค 
จังหวัดสระบุรี ๑๘๒๓๐ 
เบอร์โทรศัพท ์๐-๓๖๓๗-๙๕๔๖ เบอร์โทรสาร ๐-๓๖๓๗-๙๕๔๖
ทางอ่ินเทอร์เน็ต http://www.huaisai.go.th/ 

 

17.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

- 
18. หมำยเหตุ 
- 
 

 

  

วันที่พิมพ์ 8/12/2566 16/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย นายจตุพร  บุญผ่อง รามจินตมาศ 
อนุมัติโดย นายคชานนท์  แก้วสุริยาภรณ์ ชัยพัฒน์ไชยสวัสดิ์ 
เผยแพร่โดย นายจตุพร  บุญผ่อง AREEYA KONGKANCHANATHIP 

 

http://www.nongplalai-sao.go.th/
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